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Bilag 6.1 - Affaldsplan for organisationen
	
	Data

	Organisationens navn
	       

	Ansvarlig
	       

	Dato
	       

	Formål
	Formålet med denne affaldsplan er at sikre en optimal og sikker sortering af affaldet, så mest muligt genanvendes, behandles med omhu og evt. opnå driftsbesparelser ved forbedringer. Ligeledes skal planen beskrive procedure og sikre at personale, leverandører og gæster ved, hvordan affaldet skal håndteres.




Affaldsafhentning
	
	 Følgende henter vores affald fra anlægget

	X affald hentes af
	Kommunen

	Restaffald hentes af
	     

	Pap hentes af 
	     

	Papir hentes af:
	     

	Flasker hentes af
	     

	Pant hentes af
	     

	Evt. plastik hentes af
	     

	Evt. madaffald hentes af
	     


	
	 Følgende bringes selv til genbrugsstation

	
	     


	
	 Følgende leverandører tager kasser og emballage med retur

	
	     


Mulighed for forbedringer

Der er foretaget en analyse af affaldssortering, og der kom følgende forslag til forbedringer, som nu undersøges:
	1
	 

	Mål:
	     

	Ansvarlig:
	     

	Opgaver:
	     

	Tidsramme:
	     

	Ressourcer:
	     

	Opfølgning:
	     


Interne arbejdsgange

Bud på interne arbejdsgange som kan rettes til af organisationen

Ledelse

Ledelsen er ansvarlig for:

· At der udarbejdes en affaldsplan i samarbejde med tekniske og evt. øvrigt personale
· At personalet informeres og holdes orienteret om affaldshåndtering via personalemøder og oplæring
· At indkøbere indgår aftaler med leverandører vedr. returemballage og emballageminimering

Teknisk afdeling/miljøansvarlige:

Teknisk afdeling eller miljøansvarlige er ansvarlig for:

· At sortere og håndtere almindelig og miljøskadeligt affald på en sikker måde.

· At der er information såsom piktogrammer (og evt. uddybning) på affaldsbeholderne
· At indgå aftaler med transportører af affald

· At bringe det resterende affald på genbrugsstationen

· At beregne om der kan opnås økonomiske besparelser ved optimering af sorteringen
Øvrige personale:

· Alt personale skal sortere brændbart affald, flasker og pantemballage
· Kontor skal sortere papir/aviser i de opsatte papkasser

· Rengøringspersonale skal sortere papir/aviser, pant og dåser

· Evt. køkkenpersonale skal sortere pap, dåser i sæk, plastik i sæk, madaffald i affaldsspande/kværn og leverandørkasser.
Information til personale:

· Der er piktogrammer og/eller tekst på beholderne
· Personalet får udleveret ark for det pågældende område, og der gøres status årligt på personalemøde

· Nyt personale får udleveret ark og orienteres af den nærmeste leder

Gæst/brugere
· Brugerne skal have mulighed for at sortere det mest relevante affald
· I fælles områder herunder toiletter er der affaldsspande til restaffald

· I mødelokaler er der affaldsspande for brændbart og papirbakke. Flasker stilles på bordet.

· Gæsten informeres via opslag på stedet og kort tekst på hjemmesiden
		www.greentourismorganization.dk


	



